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Normas para la realización de la Revisión de Declaraciones Anuales de Envases
Recordamos como en años anteriores, y de acuerdo con la cláusula séptima del contrato de adhesión, para que el “Informe de Procedimientos Acordados” elaborado por su Auditor de Cuentas sobre la información contenida en la Declaración de Envases del año xxx (Declaración de envases comercializados en año xxx), sea utilizada como método de auditoría preferente, se deberá enviar a Ecovidrio el correspondiente informe antes de 31 de Mayo de xxxx.
La empresa adherida debe llevar los libros, registros auxiliares y documentos o soportes magnéticos necesarios que le permitan determinar, en todo momento, la cantidad total de envases y de productos envasados puestos en el mercado. 

La empresa adherida deberá colaborar con el Auditor de Cuentas y facilitarle toda la documentación que sea requerida para su trabajo de revisión. 

Ecovidrio anualmente proporciona, junto con la declaración de envases, una circular donde se facilitan las aclaraciones necesarias para rellenar la ficha de declaración. Esta circular debe ponerse a disposición del auditor. 

A continuación, les exponemos los procedimientos mínimos que debe aplicar el Auditor y un modelo de informe a emitir. 
·  Guía de Procedimientos a aplicar en la revisión
Los procedimientos de revisión que se consideran mínimos se relacionan a continuación:

1. Obtención de la “Declaración Anual de Envases en Detalle (A – ventas reales A-1)” y de la “Ficha de declaración de marcas y envasadoras” enviadas a Ecovidrio, firmada por el responsable en la entidad de la preparación de la información.

2. Comprensión de los procedimientos aplicados por la Sociedad para la elaboración de la Declaración Anual de Envases, y si se refiere a una o varias sociedades.
3. Indagaciones con la Sociedad respecto a los procedimientos aplicados en la elaboración de la Declaración Anual de Envases y acerca de los artículos incluidos en la Declaración Anual de Envases y justificación de los excluidos.

4. Comprobación de que la cifra de ventas que figura en la estadística de ventas o en la información de gestión de la Sociedad o Sociedades, utilizada para la elaboración de la Declaración Anual de Envases, coincide con la que figura en los registros contables y/o fiscales tanto para las ventas efectuadas en el mercado nacional como para las ventas efectuadas en el mercado internacional (en el caso de no haber sido posible realizar la conciliación entre ambos datos, incluir como excepción en el informe la diferencia identificada entre los mismos por conceptos, en su caso). 

5. Corte de operaciones en la estadística de ventas al cierre del período al que viene referido la Declaración Anual de Envases. Selección de los 5 últimos albaranes de salida del período (XXXX) al que viene referido la Declaración Anual de Envases y de los 5 primeros albaranes de salida correspondientes al período siguiente (XXXX+1) al que viene referido la Declaración Anual de Envases, correspondientes a operaciones de venta de productos cuyo formato es objeto de la Declaración Anual de Envases y comprobación de que los productos y el número de unidades incluidos en dichos albaranes coinciden con los registrados en la estadística de ventas o en la información de gestión de la Sociedad obtenida en el procedimiento anterior. 

6. A partir de la “Ficha declaración de envase en detalle” realizar la selección de una muestra de Códigos de Formato*. La muestra debe cumplir los siguientes criterios obligatorios:

6.1 Sólo se deben elegir Códigos de Formato de Envases, Embalajes y Cierres y Etiquetas cuya cuota sea mayor a cero. 

6.2 El alcance de la muestra debe ser de al menos un 5% de los Códigos de Formato, con un mínimo de 5 Códigos de Formato, siempre que sea posible, y un máximo de 100 Códigos de Formato. 

6.3 La distribución de la muestra debería tener la siguiente composición:
· Mínimo 50% de envases de vidrio no reutilizables (cuota >0)

· Máximo 30% de Otros envases no reutilizables (del resto de materiales con cuota>0)

· Máximo 20% de Embalajes no reutilizables (cuota>0) y Tapones y cierres. 
6.4 . Respecto a la selección de la muestra dentro de cada categoría:
· El 50% de los Códigos de Formato deben identificarse de aquellos que indican mayor número de kilogramos puestos en el mercado.
· El otro 50% debe ser de Códigos de Formato identificados aleatoriamente.
7. Para la muestra seleccionada en el punto anterior:

7.1 Comprobación de la composición de los materiales y del peso/volumen del Código de Formato con las especificaciones técnicas o soporte documental que lo justifique, o en su caso, si no fuese posible y como procedimiento alternativo, mediante el pesaje de la muestra.
7.2 Recálculo de la contribución en euros para cada uno de los Códigos de Formato. (Identificación de las diferencias por Código de Formato en euros, y porcentaje a dos dígitos).”

8.  Comprobación de que el número de envases puestos en el mercado que hubiesen sido declarados coincide con el que figura en la información de gestión de la Sociedad o Sociedades, obtenida en el procedimiento 4 anterior.

9. Obtención de una Carta de Manifestaciones firmada por el responsable de la preparación de la información o apoderado de la entidad.

Para cualquier aclaración complementaria que se precise se puede dirigir al Departamento de Empresas de Ecovidrio. 

Anexamos el modelo de informe de “Procedimientos acordados sobre la declaración anual de envases”.

*Un Código de formato se identifica por tener todos los atributos iguales, y en función del tipo de envase o embalaje se declaran unas unidades u otras:

· Para Envases de Vidrio No reutilizables se declaran:

· Atributos: Vol. del envase (ml.) y color.

· Unidades: Nº de envases, Kg. de material y Kg. o L de producto.

· Para Otros envases no reutilizables se declaran:

· Atributos: Material, % Material reciclado, Vol. del envase (ml.), color, rigidez y multimaterial.

· Unidades: Nº de envases, Kg. de material y Kg. o L de producto.

· Para Tapones y cierres de envases no reutilizables se declaran:

· Atributos: Material, % Material reciclado, color, rigidez y multimaterial.

· Unidades: Nº de unidades y Kg. de material.

· Para Embalajes no reutilizables se declaran:

· Atributos: Material, % Material reciclado, color, rigidez y multimaterial.

· Unidades: Nº de cajas y Kg. de material.

· Para Envases de Vidrio reutilizables se declaran:

· Atributos: Vol. del envase (ml.) y color.

· Unidades: Nº de envases, Kg. de material, Kg. o L de producto y Nº de Rotaciones.

· Para Otros envases reutilizables se declaran:

· Atributos: Material, % Material reciclado, Vol. del envase (ml.), color, rigidez y multimaterial.

· Unidades: Nº de envases, Kg. de material, Kg. o L de producto y Nº de Rotaciones.

· Para Tapones y cierres de envases reutilizables se declaran:

· Atributos: Material, % Material reciclado, color, rigidez y multimaterial.

· Unidades: Nº de unidades y Kg. de material.

· Para Embalajes reutilizables se declaran:

· Atributos: Material, % Material reciclado, color, rigidez y multimaterial.

· Unidades: Nº de cajas, Kg. de material y Nº de Rotaciones.
